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บทคัดย่อ 
กระบวนการจัดหาวารสารของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวงเป็น

กระบวนการที่ต้องจัดการเอกสารจ านวนมาก โดยเริ่มจากการประสานงานร้านค้าหรือตัวแทนจ าหน่าย
วารสาร การจัดท าเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง และการตรวจรับวารสารผ่านส่วนพัสดุกลางของมหาวิทยาลัย 
ตลอดจนใช้เวลานานในการค้นหาเอกสาร และสรุปงบประมาณของการจัดซื้อประจ าทุกปี บรรณารักษ์
ผู้ปฏิบัติงานได้เล็งเห็นความส าคัญของปัญหาดังกล่าว จึงได้ริเริ่มน าเทคโนโลยีสารสนเทศมาใช้ในการ
ด าเนินการจัดเก็บเอกสาร และสรุปผลการจัดซื้อวารสารประจ าปี เพ่ือลดระยะเวลาในการค้นหาข้อมูล 
และเข้าถึงข้อมูลการจัดซื้อวารสารได้ง่ายขึ้น 
ค าส าคัญ:  

งานจัดซื้อวารสาร, งบประมาณวารสาร, ระบบจัดเก็บงานวารสาร 

Abstract 
The journal acquisition process of the Learning Resources and Educational 

Media Center, Mae Fah Luang University deal with so many documents, such as 
contacting dealers or publishers, preparing documentation procurement, and 
processing of Division of procurement and supplies. Consequently, it takes a long time 
to keep and also to find those documents including preparing budget report summary. 
MFU journal librarian applied technology to solve this problem. The journal purchase 
system was applied for collecting documentation procurement and budget report 
summary. Moreover, this system took shorter time and documents are easier to 
access. 
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บทน า 
ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง มีหน้าที่หลักในการส่งเสริมและสนับสนุน  การ

เรียนการสอน การศึกษาค้นคว้าให้แก่อาจารย์ นักศึกษา โดยต้องจัดหาทรัพยากรสารนิเทศที่สอดคล้องและตรงกับ
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หลักสูตรการเรียนการสอนของมหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง โดยศูนย์บรรณสารฯ มีการแบ่งโครงสร้างการบริหารออกเป็น 
4 ฝ่าย ได้แก่ ฝ่ายพัฒนาและจัดระบบทรัพยากรสารนิ เทศ ฝ่ายบริการทรัพยากรสารนิเทศ  ฝ่ายบริการ
ทรัพยากรสารนิเทศ และฝ่ายเลขานุการและธุรการ  

ส าหรับงานวารสารและหนังสือพิมพ์ เป็นส่วนหนึ่งของฝ่ายบริการทรัพยากรสารนิเทศ มีหน้าที่ตั้งแต่
กระบวนการส ารวจ คัดเลือก จัดหา ลงทะเบียน จัดท าดรรชนี เย็บเล่ม และตรวจรับวารสาร โดยกระบวนการจัดหา
วารสารทั้งวารสารใหม่และวารสารที่ต้องต่ออายุ ต้องผ่านการพิจารณาจากส านักวิชา โดยมีศูนย์บรรณสารฯ 
ประสานงานทั้งในส่วนของเอกสารและร้านค้า จากนั้นด าเนินการจัดหาผ่านส่วนพัสดุกลางของมหาวิทยาลัย         
เมื่อเอกสารผ่านกระบวนการจัดหาเรียบร้อยแล้ว บรรณารักษ์ต้องส าเนาเอกสารการจัดซื้อจัดจ้างเพื่อเป็นเอกสาร
ประกอบการตรวจรับวารสารผ่านส่วนพัสดุกลางของมหาวิทยาลัยในขั้นตอนต่อไป ซึ่งในแต่ละปีต้องส าเนาเอกสารการ
จัดซื้อจ านวนมาก บรรณารักษ์ใช้เวลาในการค้นหาเอกสารและสรุปงบประมาณการจัดซื้อวารสารในโปรแกรม Excel 
ประจ าทุกปี ท าให้การท างานเป็นไปด้วยความล่าช้า และซ้ าซ้อนกับฝ่ายเลขานุการและธุรการ ดังนั้นงานวารสารจึงไดม้ี
แนวคิดในการจัดท าระบบงานจัดซื้อวารสารซึ่งเป็นโปรแกรมที่บันทึกข้อมลูการจัดซื้อวารสาร และสามารถรายงานสรุป
งบประมาณวารสารได้ 

ด้วยกระบวนการท างานของระบบงานจัดซื้อวารสารตามที่ได้กล่าวมาข้างต้น ท าให้บรรณารักษ์สามารถ
ค้นหาข้อมูลการจัดซื้อวารสารได้ง่าย ลดขั้นตอนการด าเนินงาน ลดการใช้กระดาษในการส าเนาเอกสารการจัดซื้อ และ
ผู้บังคับบัญชาสามารถเข้าถึงรายงานสรุปงบประมาณการจัดซื้อวารสารแยกตามส านักวิชาได้สะดวกขึ้น 

วัตถุประสงค ์

1. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานลดระยะเวลาในการค้นหาเอกสาร และสรุปรายงานงบประมาณการจัดซื้อวารสาร 
2. เพื่อลดการใช้กระดาษในการส าเนาเอกสารการจัดซื้อวารสาร 
3. ผู้บังคับบัญชาสามารถเข้าถึงรายงานสรุปงบประมาณการจัดซื้อวารสารได้โดยสะดวก รวดเร็ว และ

แม่นย า เพื่อใช้เป็นข้อมูลประกอบเพื่อการวางแผนการจัดสรรงบประมาณของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา  

ขั้นตอนและวิธีการด าเนินงาน 

ระบบการจัดซื้อวารสาร มีขั้นตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 
1. การออกแบบและพัฒนาระบบงานจัดซ้ือวารสาร 
เจ้าหน้าที่วิเคราะห์ระบบคอมพิวเตอร์ได้ศึกษาเครื่องมือที่ใช้ ในการออกแบบและพัฒนาระบบ โดยใช้

โปรแกรม  PHP , HTML5 และ JQuery ใช้โปรแกรม MySQL ในการจัดเก็บข้อมูล ซึ่งระบบที่พัฒนานี้ท างานบน
ระบบปฏิบัติการ Windows Server 2008 R2 โดยผู้พัฒนาระบบได้มีการบรรยาย และสาธิตการใช้งานระบบให้
ผู้เกี่ยวข้อง และทดลองใช้งานเป็นระยะเวลา 2 เดือน หลังจากได้ทดลองใช้ระบบบรรณารักษ์และผู้ปฏิบัติงานได้ส่ง
ข้อเสนอแนะ และความต้องการ เพื่อให้ผู้พัฒนาระบบได้ทราบและปรับปรุงระบบให้เหมาะสมกับการปฏิบัติงาน โดย
เปิดใช้งานระบบเมื่อปีงบประมาณพ.ศ. 2559 ท่ีผ่านมา 

2. การด าเนินงานด้านจัดซ้ือวารสารและการกรอกข้อมลูในระบบงานจัดซ้ือวารสาร 
2.1 ส ารวจความต้องการบอกรับวารสารของผู้ใช้บริการ (2 ครั้ง/ปี) โดยจัดท าบันทึกข้อความ 

และแจ้งสถิติการใช้วารสารแต่ละรายการประจ าปีงบประมาณที่ผ่านมา เพื่อให้ส านักวิชาพิจารณาทบทวนการบอกรับ
หรือเสนอวารสารใหม่ ผ่านทางสารบรรณออนไลน์ของส านักวิชา 
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2.2 รวบรวมรายชื่อวารสารจากกการเสนอแนะของส านักวิชา ในกรณีวารสารที่เสนอให้บอกรับ
ใหม่ต้องตรวจสอบความซ้ าซ้อนกับฐานข้อมูลที่ศูนย์บรรณสารฯ บอกรับ 

2.3 บรรณารักษ์ด าเนินการตรวจสอบรายละเอียดของวารสารที่ต้องการจัดซื้อ และขอใบเสนอ
ราคาจากร้านค้า/ส านักพิมพ์   

2.4 บรรณารักษ์จัดท าเอกสารจัดซื้อจัดจ้างส่ง เจ้าหน้าที่ของฝ่ายเลขานุการและธุรการ                
ของศูนย์บรรณสารฯ เพื่อท าบันทึกข้อความขออนุมัติจัดซื้อวารสารผ่านส่วนพัสดุกลางของมหาวิทยาลัย 

2.5 เมื่อเอกสารการจัดซื้อวารสารได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว เข้าระบบงานจัดซื้อวารสารเพื่อ
เพิ่มข้อมูลจ านวนงบประมาณประจ าปีที่ได้รับอนุมัติ และกรอกรายละเอียดของร้านค้า/ส านักพิมพ์ ได้แก่ ช่ือร้านค้า/
ส านักพิมพ์ เบอร์โทรศัพท์ เบอร์โทรสาร อีเมล์ และผู้ประสานงาน 

 

 
ภาพที่ 1 แบบฟอร์มข้อมูลงบประมาณ 

 

 
ภาพที่ 2 แบบฟอร์มข้อมูลร้านค้า/ส านักพิมพ ์

 

2.6 เพิ่มข้อมูลรายการวารสารลงในระบบงานจัดซื้อวารสาร  ได้แก่  ช่ือวารสาร เลข
มาตรฐานสากลประจ าวารสาร (ISSN) ช่ือร้านค้า/ส านักพิมพ์ ราคาวารสารที่ขออนุมัติจัดซื้อ ราคาวารสารที่จ่ายจริง 
เลขที่เอกสารจัดซื้อของศูนย์บรรณสารฯ เลขที่เอกสารจัดซื้อของพัสดุส่วนกลาง พร้อมแนบไฟล์เอกสารการจัดซื้อ
วารสาร และแบบฟอร์มการต่ออายุ/สมัครสมาชิกวารสารจากส านักวิชา 
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ภาพที่ 3 รายละเอียดของรายการวารสารในระบบงานจดัซื้อวารสาร 

 
2.7 ระบบงานจัดซื้อวารสารสามารถสืบค้นข้อมูลด้วยเลขที่เอกสารจัดซื้อของศูนย์บรรณสารฯ 

เลขท่ีเอกสารจัดซื้อของพัสดุส่วนกลาง และช่ือวารสาร จากช่องการสืบค้น และสามารถแก้ไขข้อมูลวารสารได้ 

 
ภาพที่ 4 การสืบค้นข้อมูลวารสารที่จัดซื้อเรียบร้อยแล้ว 

 

2.8 ระบบงานจัดซื้อวารสารสามารถรายงานข้อมูลการจัดซื้อวารสาร แยกเป็น การรายงานสรุป
งบประมาณการจัดซื้อวารสารตามส านักวิชา และรายงานช่ือวารสารที่บอกรับแยกตามส านักวิชา โดยรายงานดังกล่าว
สามารถสืบค้นตามส านักวิชา และน าข้อมูลออกได้ด้วยโปรแกรม Excel 
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ภาพที่ 5 รายงานสรุปงบประมาณการจัดซื้อวารสารแยกตามส านักวิชา 

 

 
ภาพที่ 6 รายงานรายการวารสารแยกตามส านักวิชา 

ผลการศึกษา และอภิปรายผล 

ผลของการใช้ระบบงานจัดซื้อวารสาร ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา พบว่า บรรณารักษ์และ
เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานจัดซื้อวารสาร มีความพึงพอใจในภาพรวมอยู่ในระดับมาก ทั้งนี้เนื่องจากลดระยะเวลาการค้นหา
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เอกสารและสรุปงบประมาณได้อย่างชัดเจน แม่นย า เพื่อเป็นข้อมูลเปรียบการใช้งบประมาณการจัดซื้อวารสารของ
ส านักวิชา และลดปริมาณการใช้กระดาษในการส าเนาเอกสาร  

ข้อเสนอแนะ 

ระบบงานจัดซื้อวารสารสามารถพัฒนาเพื่อน าไปใช้ในการตรวจรับวารสาร อันเป็นขั้นตอนสุดท้ายของงาน
จัดซื้อวารสาร 
 
การน าไปใช้ประโยชน์ 

1. จัดเก็บเอกสารการจัดซื้อได้อย่างเป็นระบบ และสามารถสืบค้นเอกสารได้โดยง่าย 
2. ลดการใช้กระดาษในการส าเนาเอกสารการจัดซื้อ 
3. สามารถรายงานสรุปงบประมาณการจัดซื้อวารสารถูกต้อง แม่นย า และน าออกข้อมูลได้โดยผ่าน

โปรแกรม Excel 
4. ผู้บังคับบัญชาสามารถตรวจสอบ และเรียกดูข้อมูลงบประมาณการจัดซื้อวารสาร แยกตามส านักวิชา

ประจ าปีได้อย่างสะดวก เพื่อเป็นข้อมูลประกอบการวางแผนขออนุมัติงบประมาณการจัดซื้อวารสารต่อไป 
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